el banism '

Equipo de Supervigilancia.— Gestiéon Proveedores
Departamento de Planes y Programas

Secretaria Ministerial Metropolitana de Vivienda y Urbanismo

REQUISITOS SUSCRIPCION CONVENIO REGIONAL DE
ASISTENCIA TECNICA PARA PROGRAMAS HABITACIONALES - CRAT

Las Entidades de Asistencia técnica pueden ser personas naturales o juridicas, publicas o privadas, con o sin
fines de lucro, cuyas principales funciones son: asesorar individual o colectivamente a las familias en el
proceso de postulacion a un subsidio del MINVU, elaborar los proyectos técnicos de vivienda y/o de
urbanizacion, prestar asesoria legal durante el desarrollo del proyecto y acompafiar socialmente a las familias
desde la postulacion hasta el término definitivo del proyecto.

Las Entidades de Asistencia Técnica para Programas Habitacionales tienen distintas denominaciones segun el
Programa Habitacional de que se trate:

» Entidad Patrocinante (EP) en el Programa Fondo Solidario de Eleccion de Vivienda (FSEV), regulado por el
DS N°49, V. y U., de 2011 y sus modificaciones.

» Prestador de Servicios de Asistencia Técnica (PSAT) en el Programa Proteccién del Patrimonio Familiar,
regulado por el DS N°255, V. y U., de 2005

» Entidad de Gestion Rural (EGR) en el Programa de Habitabilidad Rural, regulado por DS N°10, V. y U., de
2015.

Para actuar en cada region como Entidad de Asistencia Técnica para Programas Habitacionales es necesario
suscribir un Convenio Regional de Asistencia Técnica Para Programas Habitacionales con la Secretaria
Regional Ministerial (SEREMI) de la Regién donde desea operar.

Para suscribir dicho Convenio debe cumplir una serie de requisitos y presentar los antecedentes que se
detallan:

PERSONA JURIDICA

(Los documentos deben ser originales o copias legalizadas ante Notario)

1. Documento simple con datos generales de la Entidad: Razon social o Nombre de la Persona, Nombre de
Fantasia, Rut, Direccion, Teléfonos, Correos electronicos, Nombres Representantes Legales,
Representantes Técnicos, Socios, Directores o Administradores, segiin corresponda, sefialar ademas la
categoria en gue desea suscribir Convenio.

2. Tratandose de sociedades comerciales (Anénimas, por Acciones, Responsabilidad Limitada, E.I.R.L.,

etc.).

a. Copia simple de escritura de constitucién o estatutos y sus respectivas modificaciones, si
las hubiere.

b. Copia simple de la respectiva publicacion en el Diario Oficial de Escritura de Constitucion,

(no aplica para el caso de empresas constituidas a través de www.empresaeneundia.cl).

c. Copia simple de la Inscripcién en Extracto del Registro de Comercio de Escritura de
Constitucién y sus modificaciones, asi mismo, para el caso de empresas constituidas a través de
www.empresaeneundia.cl debera acompafarse “Certificado de Estatuto actualizado”.

d. Copia con vigencia de Inscripcion de la Sociedad, con anotaciones marginales vigente a la
fecha (vigencia 60 dias desde su emision). Para el caso de empresas constituidas a través de
www.empresaeneundia.cl debera acompanarse, “Certificado de Vigencia” y “Certificado de
Anotaciones”.

3. Tratandose de Fundaciones, Corporaciones y otras personas juridicas:
a) Estatutos o Acta Fundacional o documento afin y sus respectivas modificaciones, si las hubiere.

b) Decreto de Concesion de Personalidad Juridica cuando correspondiere.

! Tratandose de sociedades de capitales (andnimas, en comandita por acciones, etc.) junto a los estatutos se debera
acompaiiar copia de la designacidn del Gltimo directorio. Igual situacion tratindose de Corporaciones y Fundaciones o de
cualquier otra persona juridica cuya administracion radique en un Directorio. En el caso de las personas juridicas sin fines
de lucro y de las organizaciones comunitarias, bastara el certificado extendido por la institucion que les haya otorgado
personeria (Ministerios, Municipalidades), cuya vigencia coincida con lo dispuesto en sus estatutos.
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c) Certificado de Vigencia y Certificado de Directorio del Registro Civil; en el caso de las
Entidades de Derecho Canodnico, presentar Documento de vigencia del Directorio emitido por el
Arzobispado.

El Objeto Social de la Entidad, debe contener a lo menos lo siguiente:

a) Organizar la demanda habitacional, informar y asesorar a personas naturales de las distintas
materias relacionadas con los subsidios habitacionales regulados en los distintos programas
habitacionales del MINVU y/o a través de los distintos SERVIU, asi como gestionar los
antecedentes para luego realizar |la postulacion misma.

b) Asesorar, en la adquisicion inmuebles destinados a proyectos de construccién, como en la
adquisicion de viviendas, asesorando la busqueda identificacion, seleccion, y adquisicion de
inmuebles, calificacion técnica, econémica, legal y social de las viviendas y proyectos
habitacionales que se postulen, realizar las gestiones necesarias para la tramitacion otorgamiento
y financiamiento complementario que requieran los postulantes ante Bancos e Instituciones
Financieras crediticias. .

c) Disefiar y ejecutar proyectos de arquitectura e ingenieria, proyectos de loteo, urbanizacion,
sanitarios, eléctricos y todos lo necesarios para la obtencién de los permisos de edificacion y su
postulacion a los distintos programas de vivienda.

d) Disefiar y ejecutar el Plan de Acompafiamiento Social (PAS) de acuerdo al diagnostico de las
personas integrantes del grupo organizado postulado.

e) Contratar las obras, realizar evaluacién, seleccién y adjudicar las obras.

f) Realizar y contratar la inspeccién técnica de las obras.

Q) Realizar todas las actividades relacionadas con el corretaje de propiedades y administracién de
viviendas, edificios y obras.

h) Realizar todos los negocios y operaciones relacionadas con las anteriores incluidas en la
normativa regulada por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo y que constituyan una prolongacién
o complemento de los fines de la sociedad y cualquiera otra que acordaren los socios.

Certificado de Titulo Profesional afin de él o los profesionales habilitantes, acreditados en némina de
profesionales a presentar, otorgado por una Universidad o Instituto Profesional reconocido por el Estado,
en original o copia autorizada ante Notario, entendiéndose como afin, los titulos técnicos pertenecientes
a una carrera vinculada al érea de la construccion y los titulos profesionales pertenecientes a una de las
carreras contempladas en el Rubro IV, Prestaciones de Asistencia Técnica, del D.S. N° 135, (V. y U.), de
1978, que regula el Registro Nacional de Consultores del MINVU.?

Acreditar, con los instrumentos publicos o privados que corresponda (Titulo de Dominio Vigente,
Contrato de arriendo, Comodato u otro titulo de mera tenencia), que cuenta con oficinas en la Region
Metropolitana, adecuadas para la atencién personalizada de publico, con conexion telefénica de red
fija, Internet y equipamiento computacional que permita acceder a los sistemas informaticos que
determine el MINVU, asimismo, debera contar con una dependencia para atencion de publico, separada
fisicamente del trabajo administrativo y debe contar con cartel de identificacién con horario de atencién
visible; dicho documento debe estar singularizado a nombre de la Entidad con su RUT. Se realizara una
visita al domicilio para verificar cumplimiento de lo indicado.

Comprobante de iniciacion de actividades, emitido por el Servicio de Impuestos Internos.

. Certificado de Deudas Comerciales de la Entidad, de los boletines de protestos, documentos impagos
y morosidad, con un plazo no mayor a 30 dias a la fecha de su presentacion; como asimismo de sus
socios, directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos u otras
Personas Juridicas que la integren y profesionales habilitantes.

Certificado de Informes Laborales y Previsionales de la Direccién del Trabajo, de la Entidad, con
un plazo no mayor a 30 dias a la fecha de su presentacion; como asimismo de sus Socios,
Directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos u otras Personas
Juridicas que la integren y profesionales habilitantes.

? Titulos Profesionales Habilitantes son:
Area Tecnica: Arquitectos, Ingenieros Civiles, Ingenieros Constructores, Constructores Civiles, Téc. en Construccién,

Area Social: Economista, Soci6logo, Psicologo, Antropdlogo, Asistente Social o Trabajador Social, Geografo, Abogado.

Se incluyen Ing. Civil Industrial e Ing. Comercial.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Certificado de Deuda Tributaria, de la Tesoreria General de la Republica, de la Entidad, con un
plazo no mayor a 30 dias habiles a la fecha de su presentacion; como asimismo de sus Socios,
Directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos u otras Personas
Juridicas que la integren y profesionales habilitantes.

Certificado de antecedentes para fines especiales emitido por el Servicio de Registro Civil e
Identificacion, con un plazo no mayor a 30 dias habiles a la fecha de su presentacion, de los Socios,
Directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos y profesionales
habilitantes de la Entidad

Declaracion Jurada Simple, firmada por Representante Legal de la Entidad en representacién de
sus Socios, Directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos u otras
Personas Juridicas que la integren, como asimismo de sus asesores, profesionales, técnicos y
administrativos, que indica que no tienen relacién laboral alguna con la SEREMI, ni con el SERVIU
Metropolitano, ni vinculo de matrimonio o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
segundo grado inclusive, con funcionarios directivos de la SEREMI o del SERVIU Metropolitano.

Declaracién Jurada Simple, firmada por su Representante Legal de la Entidad en representacion de
sus Socios, Directores, Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos u otras
Personas Juridicas que la integren, como asi también de sus asesores profesionales técnicos y
administrativos, indicando que no tienen litigios pendientes con MINVU, SERVIU y SEREMI,
conforme a lo dispuesto en el articulo 100 de la Ley 18.045, salvo que se refieran al ejercicio de

derechos propios, de su cényuge, hijos, adoptados o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad
y segundo de afinidad inclusive.

Declaracion Jurada Simple, para los efectos de lo dispuesto en la Clausula Vigésimo Tercera, donde
se consigne que a la fecha se encuentran vigentes los Convenios respectivos suscritos con la
SEREMI de la Regién Metropolitana, y acepta que, por causa de la suscripcion del presente Convenio
quedan sin efecto y sean incorporados a las disposiciones contenidas en éste, sin afectar con ello las
reglamentaciones asociadas a los programas habitacionales y las resoluciones que determinen la
prestacion de los servicios de asistencia técnica sobre proyectos anteriores.

Declaracién Jurada simple firmada por Representante Legal indicando que los antecedentes legales,
con certificado de vigencia, en que consta su constitucion como persona juridica, y la personeria y
poderes de sus representantes legales, se encuentran ajustados a derecho.

Nomina de los Asesores, Profesionales, Técnicos y Administrativos (Socios, Directores,
Administradores, Representantes Legales, Representantes Técnicos y profesionales habilitantes
inclusive) que se relacionaran con el SERVIU Metropolitano, indicando el nombre, cargo o funcién,
Cédula Nacional de Identidad, acompafiando ademas:

Certificado_de Antecedentes para fines especiales de cada uno de ellos emitido por el Servicio de
Registro Civil e Identificacion, con un plazo no mayor a 30 dias héabiles a la fecha de su presentacion.
Declaracion Jurada simple de cada uno de los integrantes de la némina solicitada, de no_encontrarse
afectos a sanciones vigentes por infracciones a ninguno de los Reglamentos de los Registros que
mantiene el MINVU.

El formato de la Nomina a presentar sera basicamente el siguiente:

Nombre Rut Cargo o Profesion

Certificados de Experiencia Técnica otorgados por los SERVIUs Regionales, a nombre de la Entidad
que solicita suscribir Convenio con esta Secretaria Ministerial, sélo_en el caso de suscribir en una

categoria mayor a la Tercera.

Para las Entidades nuevas, esta Experiencia Técnica es aportada solamente por los Socios, de dicha
entidad que hubieren pertenecido anteriormente a una EGIS/PSAT o EP en calidad de socios; este
Certificado de Experiencia Técnica debe ser solicitado por la Entidad a través de carta dirigida a
SEREMI de Vivienda y Urbanismo, (Oficina de Partes SEREMI RM — Alameda N° 874, piso 9, en horario
de 9:00 a 14:00 hrs.).
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18.

Entregar Boleta Bancaria de Garantia extendida a favor de la SECRETARIA MINISTERIAL
METROPOLITANA DE VIVIENDA Y URBANISMO o SEREMI V. y U., RUT: 61.825.000-8 pagadera a la
vista a su sola presentacion, por el monto expresado en unidades de fomento, exigido segun la categoria
correspondiente en el cuadro inserto en el nimero 1 de la Clausula Cuarta, Letra b) del CRAT, con

vigencia minima de 2 afios y medio corridos (30 meses). Esta caucién deberd ser renovada, a lo menos,

45 dias antes de su expiracién y mientras tenga proyectos u operaciones a su cargo.

La Boleta de Garantia original debe ser presentada ante la Secretaria Ministerial de Vivienda y
Urbanismo, a través de carta dirigida a esta SEREMI de V. y U., en Alameda N° 874, Piso 9, Oficina de
Partes de esta Secretaria Ministerial; adjuntando datos del Ejecutivo del Banco donde es tomada
dicha Boleta de Garantia (nombre, teléfono y correo electrénico).

Esta Boleta de Garantia podra ser tomada directamente por la Entidad, indicando {Razén Social
completa y RUT de la Entidad); y de no contar con recursos financieros propios para tomar la boleta de
garantia, esta podra ser tomada por un tercero, ya sea persona natural o juridica.

Esta caucion tendrd por objeto cautelar el fiel cumplimiento de este Convenio con esta Secretaria
Ministerial y asegurar el adecuado funcionamiento de la Entidad, sin perjuicio de la garantia a favor del
SERVIU Metropolitano, que debera ingresar para caucionar el fiel cumplimiento de las obligaciones que
se deriven de cada proyecto.

GLOSA Boleta de Garantia: “Garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
Convenio Regional de Asistencia Técnica para Programas Habitacionales, que celebre (insertar
Nombre o razén social, rut) con la Seremi de Vivienda y Urbanismo de la Region (insertar Nombre
de la regién), para operar en los programas habitacionales del MINVU.”

Monto . - Requisitos Técnico - Profesionales Experiencia
minimo en gumero_ M‘axlmo de Personas Juridicas Técnica en
. eneficiarios a ;
Categoria UF de la i : - Personas cantidad de
Boleta de Hienser Socios, Administradores, Naturales beneficiarios
Garantia. simultaneamente Directores ylo Representantes stitidides
Titulo
A lo menos uno debe contar con | Profesional afin
TERCERA 100 320 titulo Profesional afin a los a los servicios 0
servicios de Asistencia Técnica de Asistencia
Técnica
A lo menos dos deben contar con No podran
SEGUNDA 300 750 titulo Profesional afin a los acceder a esta 500
servicios de Asistencia Técnica categoria
A lo menos tres deben contar con No podran
PRIMERA 500 Sin Limite titulo Profesional afin a los acceder a esta 1.000
servicios de Asistencia Técnica categoria

*Las Entidades que tengan Convenio EP/PSAT suscrito, no sera necesario que presenten los
antecedentes descritos en los puntos: 2 al 6, en la medida que no existan modificaciones a

los mismos a la fecha. (en relacién a puntos 2 y 3, deben presentar los respectivos certificados de
vigencia y anotaciones).

Las solicitudes de formatos de declaraciones juradas simples y Convenio, asi como
cualquier duda o consulta debe dirigirla al Equipo de Supervigilancia del Depto. Planes y
Programas, a los siguientes correos electrénicos: vrivera@minvu.cl y blopezm@minvu.cl,
teléfonos: 229014833-32, o bien, dirigirse personalmente a nuestras oficinas, ubicadas en
Alameda N° 874, piso 9, en horario de atencién de publico de 09:00 a 14:00 hrs.

Toda la documentacién informada en este Instructivo, debe ser presentada con carta
conductora dirigida a SEREMI de Vivienda y Urbanismo, e ingresarla en Oficina de
Partes, ubicada en Alameda N° 874, piso 9, en horario de atencién de publico, de 09:00

a 14:00 hrs.
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